
PETUNJUK TEKNIK SINGKAT 
PENGAJUAN & PELAKSANAAN  
SIDANG ONLINE  
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PROSEDUR DESK EVALUATION 
PROPOSAL TESIS S2 KULIAH-RISET 
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Sekretariat melakukan rekapitulasi nilai dan diverifikasi 
Kaprodi 

Penguji dan Pembimbing melakuka desk evaluation max 
1 minggu dan mengirim hasil penilaiannya ke Sekretariat  

Sekretariat mengirim surat pengantar dan rubrik 
penilaian ke Pembimbing dan Penguji 

Kaprodi menetapkan Penguji 

Mahasiswa menyerahkan DOKUMEN kepada Kaprodi 
dan Sekretariat 

DOKUMEN terdiri dari : 
1.  Usulan & Kesediaan pembimbing 

(S2.02, S2-03) 

2.  Usulan Penguji (S2-06) beserta 
alamat emailnya 

3.  Draft Proposal  
 
Catatan : 
•  Borang ditandatangi oleh 

mahasiswa dan pembimbing 

•  Saran perbaikan dari penguji dapat 
disampaikan kepada mahasiswa 
sebelum dinilai. 

•  Email Kaprodi : vifauzia@gmail.com, 
email Sekretariat : 
rotosuroto38@yahoo.com  

•  Borang dapat didownload di 
https://physics.ui.ac.id/academic/
master-in-materials-science/ 



PROSEDUR SIDANG ONLINE S2 RISET 
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Ketua Sidang mengirim berita acara dan hasil rekapitulasi  ke 
Sekretariat dan Kaprodi untuk diverifikasi dan diinput ke SIAK 

NG 

Ketua Sidang mengundang kembali mahasiswa dan 
mengumumkan hasil sidang 

Setelah sidang selesai, Ketua Sidang meminta mahasiswa 
keluar dan para penguji berdiskusi dan memberikan nilai ke 

Ketua Sidang untuk direkapitulasi  

Ketua Sidang menjadi host sidang online via MS Teams atau 
Google Meet 

Sekretariat mengirim surat pengantar, dokumen yang diuji dan 
rubrik penilaian ke Pembimbing dan Penguji 

Kaprodi menetapkan penguji kemudian mahasiswa 
memberitahu jadwal sidang kepada Sekretariat 

Mahasiswa mengirim DOKUMEN kepada Kaprodi dan 
Sekretariat 

DOKUMEN terdiri dari : 

1.  Borang usulan & kesediaan pembimbing (S2.02, 
S2.03) untuk sidang Kajian Literatur saja 

2.  Borang Usulan Penguji beserta alamat email 
institusi UI atau gmail : 

1.  S2.06 : Kajian Literatur dan Ujian Proposal 
2.  S2.16 : Ujian Hasil Riset 
3.  S2.21 : Ujian Tesis 

 
3.  Dokumen yang diuji : Kajian Literatur/Proposal 

Tesis/Draft Tesis 
 
Catatan : 
•  Borang ditandatangi oleh mahasiswa dan 

pembimbing  
•  Email Kaprodi : vifauzia@gmail.com 
•  Email Sekretariat (pak Roto) : 

rotosuroto38@yahoo.com  
 
•  Ketua sidang mengumumkan ID Meeting dan 

passwordnya agar mahasiswa lain dapat 
mengikuti sidang. 

 



TATA CARA SIDANG ONLINE 

¡  Ketua Sidang create a team dan add 
people yang terdiri dari mahasiswa dan 
penguji dosen UI saja. 

¡  Peserta lain bergabung melalui join a 
team. 

¡  Ketua Sidang masuk ke akun email 
institusi UI (misal sci.ui.ac.id), klik meet 
dan start a meeting. 

¡  Ketua Sidang dapat mengundang 
penguji bukan dosen UI melalui 
alamat gmail. 

¡  Peserta bergabung melalui invitation 
email yang diterima. 
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Ms Teams Google Meet 



DOWNLOAD BORANG 

•  Masuk ke https://physics.ui.ac.id/ 
•  Klik academic 
•  Klik master in materials science 
•  Klik Guidelines  
•  Download Borang Penyelesaian 

Tesis Ilmu Material 2019 
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