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Tahap 

Kegiatan 
Uraian Pelaksana Dokumen Waktu 

Mahasiswa Dosen Pembimbing Kepala dan Pengelola 
Laboratorium 

1 2 3 4 5 

Tahap 1 Penulisan Proposal 
dan Rencana Kerja 
Penelitian 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

Tahap 2 Diskusi dengan 
pembimbing 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

Mulai 

Menulis 

rencana kerja 

penelitian 

Membuat daftar 

alat dan bahan 

yang diperlukan 

Memberikan 

arahan penggunaan 

alat dan bahan 

kimia pada 

temperatur tinggi 

Proposal 

disetujui 

Memperbaiki 

rencana kerja 

penelitian 

Proposal 

yang sudah 

disetujui 
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Tahap 3 Pengisian Formulir: 

1. Meminta izin 
kepada kepala 
Laboratorium 
Furnace 

2. Mengisi formulir 
pernyataan 
penggantian 
komponen 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

            
           
         YA 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
             
     
 

 Satu Hari 
untuk 
meminta izin 
kepada 
kepala 
laboratorium
dan mengisi 
formulir  
 
 

Tahap 4 Pelaksanaan 
Penelitian 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mengisi formulir 

pernyataan 

penggantian 

komponen yang 

rusak akibat 

kelalaian 

 

1. Membuat daftar 

pengguna 

Laboratorium 

Furnace 

2. Menempelkan 

daftar pengguna 

dan tabel booking  

di pintu masuk 

Laboratoirium 

Furnace 

3. Menerima formulir 

pernyataan 

 Harus 

memesan/menulis 

pada kertas booking 

yang ada di pintu 

Laboratorium 

 Meminjam kunci 

pada laboran 

 Mulai menggunakan 

Furnace atau Oven 

 Wajib Mengisi 

Logbook setiap kali 

bekerja 

 Membersihkan 

Furnace setiap 

selesai bekerja 

Formulir 

pernyataan 

penggantian 

komponen 

dan daftar 

pengguna 

Laboratorium 
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Mengetahui 

Kepala Laboratorium Furnace,         Ketua Departemen Fisika, FMIPA, UI 

 

 

 

Dr. Azwar Manaf, M.Met          Dr. Agus Salam 

 Memastikan Furnace 

masih berfungsi 

dengan baik 

 Tidak meninggalkan 

sampel/sisa material di 

dalam Furnace 

 Setelah lulus, 

memberitahu kepala 

Laboratorium bahwa 

telah selesai 

menggunakan 

Laboratorium Furnace 

Selesai 

Memberikan izin 

atau surat bebas 

laboratorium 

Furnace 

Surat bebas 

Laboratorium 


